Zakladni Skola a Mateiska Skola Bohuiiovice, Pod Lipami 210, 783 14 Bohuiiovice
Tel.: 585 389 343
mail: zsbohun@bohunovice.cz

ICO: 00849251

REDITEL ZAKLADNI SKOLY A MATERSKE SKOLY BOHUNOVICE VYHLASUJE

vybérové fizeni na obsazeni mista:
SKOLNi ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

Specifikace pracovniho mista:

predpokladany néstup: dle domluvy

profese: skolni administrativni pracovnik (kumulace administrativni a spisovy pracovnik,
referent majetkové spravy, financni referent, pokladnik)

mzdové podminky: 8. platova tfida, stupen dle délky praxe

prac. Uvazek: 1,0

prac. smlouva na dobu: urcitou s moznosti prodlouzZeni na neurcito

zkuSebni doba: 3 mésice

misto vykonu prace: Bohuriovice, ZS a MS Bohuriovice, Pod Lipami 210 Bohuriovice

minimalni vzdélani: stfedni vzdélani s maturitou

Soucasti vybérového fizeni bude i praktickd zkouska pracovnich dovednosti.

Kvalifikacni a osobnostni predpoklady:
e Aktivni pfistup,
e komunikaéni dovednosti,
e moralni a ob¢anskd bezihonnost,
e orientace v informacich,
e peclivost,
e samostatnost,
e zodpovédnost,
e prizpUsobivost,
e prace na PC — pokrocilé uzivani kancelaiského softwaru (WORD, EXCEL, OUTLOOK),
e orientace v archivnictvi a spisové sluzbé.

Praxe v oboru vyhodou.

Pisemné Zadosti o tuto pracovni pozici dorute emailem na adresu zsbohun@bohunovice.cz nebo osobné do
kancelare skoly na adrese Zakladni Skola a Materska Skola Bohurovice, Pod Lipami 210 Bohunovice 783 14
do 20. 2. 2025.

K Zadosti priloZzte profesni Zivotopis véetné mailového a telefonického kontaktu z divodu dohodnuti terminu
pracovniho pohovoru.

Uchazeci o zaméstnani budou pozvani k pracovnimu pohovoru, kam s sebou pfinesou doklady o nejvyssim dosazeném
vzdélani a kvalifikaci.

V Bohunovicich 27. 1. 2025 Megr. Jindfich Danék v.r.,
feditel Skoly
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